法律硕士(全日制)学位论文工作进程表
	时 间
	工作内容
	学生职责
	导师职责

	3月20日
	开题

注：开题报告在法学院法硕中心网页下载(http://www.hainu.edu.cn/jm/)，根据开题组老师人数准备3-5份
	1.收集、翔实论文资料。
2.确定论文题目。

3.构思论文内容。

4.拟订论文提纲。

5.制定写作计划。

6.提交开题报告。

7.开题后第二周内向中心提交经开题组同意并修改好的开题报告（一式两份）。
	1.帮助学生选题，指导学生确定规范的论文题目。
2.指导学生完成论文构思及制定写作计划。

3.审定学生的写作提纲。

4.审查学生开题报告是否可行，并签署意见。



	3月20－来年3月10日

	撰写论文

	1.根据开题组和指导教师同意的选题和写作提纲撰写论文。
2.向指导教师提交论文初稿。
	1.指导学生按规范撰写论文。
2.指导重点：论文结构、论文主要观点及内容。

3.解答学生有关问题。

审查学生论文初稿并提出具体的修改意见。

	3月15日
	定稿

	1.根据学位论文规范和指导教师意见完成并提交学位论文的正式文本（简装3份，将导师姓名，学生本人姓名隐去）。
2.向法硕中心提交由指导老师和学生签名的论文指导记录表（不少于5次）。

3.提交学位申请书（学生培养手册，由导师在培养手册上签名并给出学生论文评语和申请答辩意见）。
	1.审查学生提交的论文是否可以定稿，是否符合论文规范要求。
2.指导学生填写学位申请书，并给出是否推荐参加答辩的论文意见及评语。

	3月25日—4月25日

	论文评审

（由法硕中心组织专家开展论文评审工作）
	根据评审专家反馈的评阅意见，对论文进行修改和完善
	1.指导学生就评审专家反馈的意见进行修改和完善。
2.指导重点：统一论文格式（请参考法硕中心网页的论文样本进行）。

	5月下旬（具体答辩时间请及时留意法硕中心网页）

	学位论文答辩
答辩秘书：请如实记录答辩过程和内容，写出答辩评语、登记答辩成绩.于答辩结束后3天内向法硕中心提交由所在答辩组成员签名的答辩会议记录和学位授予决议书一式两份。
	1.打印正式论文（简装）6份提交法硕中心，将导师姓名隐去，保留学生姓名）。
2.按法硕中心安排的规程分组参加答辩。（请及时浏览法硕中心网页,最新消息会及时更新http://www.hainu.edu.cn/jm/）。
	1.指导学生参加答辩。

	5月25日－6月5日

	总结
学位论文成绩汇总
	1.最迟于6月11日提交正式论文一式6份（纸质精装版），由导师和本人签名。
2.向学校图书馆和法硕中心提交正式论文电子版
	1.按要求核查正式论文，核查重点：论文格式，并在纸质精装版论文上签署导师姓名及日期。
2.督促学生提交论文纸质版和电子版。

	6月10日
	答辩工作结束
向学校报送学位论文材料
	
	


法律硕士(在职)学位论文工作进程表
	时 间
	工作内容
	学生职责
	导师职责

	11月10日
	开题

注：开题报告在法学院法硕中心网页下载(http://www.hainu.edu.cn/jm/)，根据开题组老师人数准备3-5份
	1.收集、翔实论文资料。
2.确定论文题目。

3.构思论文内容。

4.拟订论文提纲。

5.制定写作计划。

6.提交开题报告。

7.开题后第二周内向中心提交经开题组同意并修改好的开题报告（一式两份）。
	1.帮助学生选题，指导学生确定规范的论文题目。
2.指导学生完成论文构思及制定写作计划。

3.审定学生的写作提纲。

4.审查学生开题报告是否可行，并签署意见。



	11月10－来年11月10日

	撰写论文

	1.根据开题组和指导教师同意的选题和写作提纲撰写论文。
2.向指导教师提交论文初稿。
	1.指导学生按规范撰写论文。
2.指导重点：论文结构、论文主要观点及内容。

3.解答学生有关问题。

审查学生论文初稿并提出具体的修改意见。

	11月15日
	定稿

	1.根据学位论文规范和指导教师意见完成并提交学位论文的正式文本（简装3份，将导师姓名，学生本人姓名隐去）。
2.向法硕中心提交由指导老师和学生签名的论文指导记录表（不少于5次）。

3.提交学位申请书（学生培养手册，由导师在培养手册上签名并给出学生论文评语和申请答辩意见）。
	1.审查学生提交的论文是否可以定稿，是否符合论文规范要求。
2.指导学生填写学位申请书，并给出是否推荐参加答辩的论文意见及评语。

	11月15日—12月5日

	论文评审

（由法硕中心组织专家开展论文评审工作）
	根据评审专家反馈的评阅意见，对论文进行修改和完善
	1.指导学生就评审专家反馈的意见进行修改和完善。
2.指导重点：统一论文格式（请参考法硕中心网页的论文样本进行）。

	12月上旬（具体答辩时间请及时留意法硕中心网页）

	学位论文答辩
答辩秘书：请如实记录答辩过程和内容，写出答辩评语、登记答辩成绩.于答辩结束后3天内向法硕中心提交由所在答辩组成员签名的答辩会议记录和学位授予决议书一式两份。
	1.打印正式论文（简装）6份提交法硕中心，将导师姓名隐去，保留学生姓名）。
2.按法硕中心安排的规程分组参加答辩。（请及时浏览法硕中心网页,最新消息会及时更新http://www.hainu.edu.cn/jm/）。
	1.指导学生参加答辩。

	12月15日－12月25日

	总结
学位论文成绩汇总
	1.最迟于6月11日提交正式论文一式6份（纸质精装版），由导师和本人签名。
2.向学校图书馆和法硕中心提交正式论文电子版
	1.按要求核查正式论文，核查重点：论文格式，并在纸质精装版论文上签署导师姓名及日期。

2.督促学生提交论文纸质版和电子版。

	12月25日
	答辩工作结束
向学校报送学位论文材料
	
	


